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 برنامه نویسی، طراحی سایت

 آموزش نحوه ثبت نام وشرکت در نمایشگاه
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 با سلام و احترام خدمت مشارکت کننده گرامی

 

 جهت حضور در این نمایشگاه در اختیار شماست.سامانه ثبت نام و جانمایی نمایشگاه 
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 .خواهشمند است با صرف کمی وقت نحوه ثبت نام و مراحل ثبت نام را ملاحظه بفرمایید

 

 آنچه که ملاحظه می فرمایید:

 

 3صفحه  پیش ثبت نام

 4صفحه  پس از ثبت نام چه باید کرد؟

 5صفحه  ورود به سامانه

 6صفحه  صفحه اصلی سامانه

 7صفحه  جانمایی توسط ستاد برگزاری

 8صفحه  فرم کتاب

 8صفحه  سایر فرم ها

 8صفحه  کارت غرفه داران

 9صفحه  پیش فاکتور و نحوه پرداخت

 10صفحه  اپلیکیشن بازدید کنندگان
 

 ثبت نام:پیش -1

 

 جهت حضور در نمایشگاه می بایست ابتدا فرم پیش ثبت نام را پر نمایید و مدارک مورد نظر را بارگذاری فرمایید. 

 خواهد رسید.پس از ثبت نام کامل، نام کاربری و کلمه عبور برای شما هم پیامک شده، هم ایمیل می شود و هم به رویت شما 
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 نکات:

صورت صحیح و نام حقیقی باید کد ملی را بههای جزئی با یکدیگر دارند. برای مثال، در ثبتنام حقیقی و حقوقی تفاوتثبت  •

 .نام حقوقی، شناسه ملی شرکت الزامی است. همچنین نوع مدارک ارسالی در این دو حالت متفاوت استاجباری وارد کنید و در ثبت

کنید، باید تصویر گواهی ثبت برند را نیز بارگذاری نمایید. اگر برند شما صورتی که نام برند را به فارسی یا انگلیسی وارد می در  •

 .به ثبت نرسیده است، این بخش را خالی بگذارید

 .ق ایشان انجام خواهد شدشماره موبایل رابط از اهمیت بالایی برخوردار است؛ زیرا تمامی ارتباطات آتی ستاد برگزاری از طری  •

 .کندسامانه در هر مرحله، خطای مربوطه را به شما نمایش داده و فیلد موردنظر را مشخص می  •

اید، لطفاً با استفاده از دکمه در صورتی که هنگام ارسال فایل با خطا مواجه شدید، با وجود اینکه فایل را بارگذاری کرده  •

 .دداً بارگذاری نمایید. علت این خطا، ارسال ناقص فایل به سرور است، فایل را حذف کرده و مج«ضربدر»

 .شودصحت شماره ملی، شناسه ملی، ایمیل و شماره همراه توسط سامانه بررسی می  •

کنندگان است و های مشارکتساخته صرفاً جهت برآورد اولیه برگزارکننده از میزان درخواستدرج متراژ غرفه خودساز یا پیش  •

 .است متراژ نهایی واگذارشده با درخواست اولیه شما متفاوت باشد ممکن

 

 پس از ثبت نام چه باید کرد؟ -2

پس از دریافت نام کاربری و کلمه عبورمی توانید به سامانه وارد شوید. آدرس ورود به سامانه در سایت ستاد برگزاری درج 

شما توسط ستاد برگزاری بررسی و تأیید شود. تا پیش از تأیید در این مرحله، لازم است منتظر بمانید تا مدارک شده است. 

 :نام برای شما وجود نخواهد داشت و با خطای زیر مواجه خواهید شدمدارک، امکان ادامه مراحل ثبت
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  ورود به سامانه -3

 .رقمی به سامانه وارد 3ورود به سامانه در سایت ستاد برگزاری درج شده است. با زدن نام کاربری و کلمه عبور و کد  آدرس

 
 

 
 

http://register.iran-expo.com/register.aspx 
 

 

 در صورتی که رمز عبور را فراموش کردید می توانید از قسمت فراموشی رمز آن را بازیابی نمایید.
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 صفحه اصلی سامانه: -4

 پس از ورود به سامانه ، به این صفحه وارد می شوید:

 

 

 نکات:
توانید از منوی سمت چپ نام خود را تغییر دهید، میدر صورتی که تمایل دارید مدرکی را ارسال کنید یا اطلاعات ثبت  •

برای ستاد برگزاری « ارسال مدارک»توانید از بخش میهای امضاشده یا فیش واریزی را استفاده نمایید. برای مثال، فرم

 .ارسال کنید

 .شودمانده تا برگزاری نمایشگاه نمایش داده میدر صفحه اصلی، تعداد روزهای باقی  •

توانید آن را چاپ کرده و در مقابل غرفه خود قرار یک بارکد یکتا در صفحه اصلی برای شرکت شما ایجاد شده است. می • 

توانند اطلاعات شرکت و کاتالوگ زدیدکنندگانی که اپلیکیشن نمایشگاه را دانلود کرده باشند، با اسکن این بارکد میدهید. با

 .شما را مشاهده کنند

ها محرمانه بوده و در اپلیکیشن به هیچ نامثبتشود و تا پیش از آن، تمامی پیشاطلاعات نمایشگاه از فرم کتاب خوانده می  •

 .ده نخواهد شدشخصی نمایش دا

 .نام را تکمیل نمایید، مراحل ثبت«تأیید و مرحله بعد»در هر مرحله، با انتخاب گزینه   •

توانید آن مرحله را مجدداً باز کرده و رنگ بالای صفحه، میهای نارنجیهمچنین در هر مرحله، با کلیک روی بخش  •

 .تغییرات موردنظر خود را اعمال کنید
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 ستاد برگزاری:جانمایی توسط  -5

نام را ادامه شده خود را بر روی نقشه سالن مشاهده و تأیید نمایید تا سایر مراحل ثبت توانید غرفه رزرودر این مرحله، می

 .دهید
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 فرم کتاب: -6

توانید این اطلاعات را نام اولیه شما خوانده و ثبت شده است. شما میفرض از فرم ثبتصورت پیشاطلاعات این صفحه به

 .تکمیل یا ویرایش نمایید. توجه داشته باشید که این اطلاعات عیناً در کتاب نمایشگاه چاپ خواهد شد

، اطلاعات را تا پیش از ارسال «ویرایش»توانید با انتخاب گزینه را تکمیل کرده باشید، میهمچنین، در صورتی که قبلاً این فرم 

 .برای چاپ توسط ستاد برگزاری، مجدداً تغییر دهید

های خالی را در صورت نیاز با خودکار تکمیل نموده و سپس مهر پس از تکمیل فرم، لازم است آن را چاپ کرده، بخش :نکته

 :های زیر برای ستاد برگزاری ارسال نماییداز آن، فرم را از یکی از روشو امضا کنید. پس 

 در منوی سمت چپ « ارسال مدارک»از طریق بخش 

 از طریق قسمت بارگذاری فایل که در پایین همین فرم قرار داده شده است

 

 سایر فرم ها .1

 .را در بخش پایین فرم بارگذاری نماییدها را نیز همانند فرم کتاب تکمیل کرده و فایل مهر و امضاشده سایر فرم

 کارت غرفه داران: .2

توجه به متراژ غرفه درخواستی، تعداد مشخصی کارت برای شما تخصیص داده شده است. در صورتی که به کارت بیشتری نیاز 

 .دارید، با ستاد برگزاری تماس حاصل فرمایید

 .صورت عمودی باشندهمچنین تصاویر ارسالی باید واضح و به
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 پیش فاکتور و نحوه پرداخت: -7

پیش فاکتور خود را ملاحظه بفرمایید و در صورتی که پرداخت آنلاین فعال نیست، به طرق اعلامی توسط ستاد برگزاری 

 پرداخت نمایید.

 همچنین فیش واریزی را می توانید از طریق منوی ارسال مدارک و انتخاب گزینه فیش واریزی درج نمایید 
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 کنندگان:اپلیکیشن بازدید -8

قرار دهید. توانید آن را چاپ کرده و در مقابل غرفه خود یک بارکد یکتا در صفحه اصلی برای شرکت شما ایجاد شده است. می

توانند اطلاعات شرکت و کاتالوگ شما را بازدیدکنندگانی که اپلیکیشن نمایشگاه را دانلود کرده باشند، با اسکن این بارکد می

 .مشاهده کنند

اطلاعات شرکت شما پس از تکمیل فرم کتاب، در اپلیکیشن نمایشگاه نمایش داده خواهد شد. همچنین کاتالوگی که در فرم 

 .گیرداید نیز در اپلیکیشن در دسترس بازدیدکنندگان محترم قرار مینام بارگذاری کردهثبتپیش

 

 https://cafebazaar.ir/app/com.mdid.ExSoftلینک دانلود:   
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